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ПОЛОЖЕНИЕ

Об Общем собрании Членов
Регионального объединения работодателей

«Союз Строителей Удмуртии»
г. Ижевск
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в развитие Устава Регионального объединения работодателей «Союз Строителей Удмуртии» (далее Союза).

1.2. В Положении установлены виды Общего собрания Союза,  процедуры его созыва, формирования повестки дня, порядка ведения и принятия решений.
2. Статус Общего собрания

2.1. Общее собрание  является высшим органом управления Союза и действует в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Союза и настоящим Положением.

2.2. Общее собрание может быть очередным или внеочередным.

2.2. Вопросы компетенции Общего собрания приведены в Уставе Союза.

2.3. Решения на Общем собрании принимаются открытым или тайным голосованием. Открытое голосование может быть очным или заочным.

2.4. Общее собрание считается правомочным, если на нём зарегистрировалось более 50% членов Союза – юридические лица в лице их официальных представителей,  индивидуальные предприниматели или их официальные представители, физические лица. 
2.5. Все члены Союза имеют равное право присутствовать на Общем собрании, принимать участие в обсуждении вопросов  повестки дня и голосовать при принятии решений. Каждый Член Союза имеет на Общем собрании один голос. Представитель юридического лица из состава коллективного Члена (Ассоциации, Союза, Объединения) может присутствовать на Общем собрании, принимать участие в обсуждении вопросов с правом совещательного голоса.  
3. Очередное и внеочередное Общее собрание

3.1. Очередное Общее собрание проводится не реже одного раза в год. 

3.2. Очередное Общее собрание проводится ежегодно не позднее 1 (первого) июля следующего года по решению Правления Союза. 
3.3. На очередном Общем собрании обязательному рассмотрению подлежат следующие вопросы: утверждение годового отчета Союза, утверждение финансового плана на следующий год, иные вопросы, вынесенные на рассмотрение Общего собрания Правлением, Директором или Членами Союза, составляющими не менее чем 1/3 от общего количества Членов Союза.
3.4. Общие собрания, организуемые и проводимые в промежутках между очередными собраниями, являются внеочередными.
3.5. Внеочередное Общее собрание может быть созвано в любое время по решению Правления Союза, которое принимается на основании его собственной инициативы, требования руководителя коллегиального органа управления (Правления), требования единоличного исполнительного органа управления (Директора), Ревизионной комиссии, а также Членов Союза, составляющих не менее чем 1/3 от общего количества Членов Союза.

4. Порядок созыва Общего собрания
4.1. Решение о проведении Общего собрания принимается на специальном заседании коллегиального органа Союза (Правлении). На нем определяются:

1) предварительная повестка дня;

2) дата, время и место проведения Общего собрания;

3)  перечень информации и материалов для предварительного ознакомления членов Союза, а также порядок такого ознакомления;
4) порядок проведения собрания (очная, заочная или очно-заочная форма);

5) иные вопросы, необходимые для подготовки проведения Общего собрания.
4.2. Предложения в повестку дня Общего собрания могут вноситься Правлением Союза, Директором или любым Членом Союза. 
4.3. Предложения членов Союза по повестке дня Общего собрания принимаются не позднее, чем за 10 дней до запланированной даты Общего собрания. Предложения, поступившие после указанной даты, не включаются в проект повестки дня Общего собрания, за исключением случаев, когда за включение вопросов в повестку дня проголосовало простое большинство представителей действительных Членов Союза, присутствующих на собрании в процессе проведения Общего собрания при рассмотрении повестки дня. 

4.4. Уведомление об Общем собрании, направляется каждому члену Союза не позднее, чем за 15 дней до дня проведения Общего собрания. Уведомление направляется с использованием факсимильной связи, по электронной почте, либо по почте и размещается на сайте Союза. Уведомление о предстоящем Общем собрании направляется коллективным Членам Союза, а последние самостоятельно осуществляют уведомление своих членов в порядке, определенном таким коллективным членом. Уведомление должно содержать: 
1) проект повестки дня; 
2) дату, время и место проведения Общего собрания; 
3)  форму проведения Общего собрания (очная, заочная или очно-заочная форма). 
К уведомлению может быть приложена другая информация (материалы по повестке дня и др.).
4.5. В случае созыва внеочередного Общего собрания по инициативе единоличного исполнительного органа управления (Директора), а также Членов Союза, указанные лица инициируют проведение Правления Союза о необходимости созыва внеочередного собрания. Требование о созыве внеочередного Общего собрания должно содержать: 

1) перечень инициаторов проведения внеочередного Общего собрания; 

2) обоснование необходимости проведения Общего собрания;

3)  предлагаемую дату внеочередного Общего собрания; 

4) проект повестки дня. 

Требование должно быть подписано инициаторами созыва заседания и скреплено печатью организаций-инициаторов.
В случае принятия решения Правления о проведении внеочередного Общего собрания, предложения в повестку дня могут быть внесены лицами, указанными в п.4.2. настоящего Положения. 

4.6. Требование о созыве внеочередного общего собрания направляется Директору Союза, по адресу места нахождения исполнительного органа Союза. Требование может быть направлено по почте заказным письмом с уведомлением либо передано непосредственно в органы управления Союза. Требование считается полученным при соблюдении условий, указанных в п.4.5 настоящего Положения. 

4.7. В течение 5 рабочих дней со дня получения требования Директор Союза должен поставить в известность руководителя коллегиального органа Союза, который в течение 15 рабочих дней созывает внеочередное заседание коллегиального органа Союза. 
4.7. Уведомление об Общем собрании направляется в порядке, установленном в п.4.4. настоящего Положения в срок не позднее 15 дней до даты проведения внеочередного Общего собрания.

5. Регистрация участников Общего собрания
5.1. Регистрация участников Общего собрания производится работниками Союза, как правило, за 1 час до начала Общего собрания и заканчивается с окончанием его проведения. 
5.2. Регистрация производится на основании документа, удостоверяющего личность, путем проставления подписи в списке участников Общего собрания. 
5.3.  Каждый представитель должен иметь подтверждение его полномочий на право участия в Общем собрании Союза, выраженное в соответствующей доверенности или обладать подтверждением соответствующими документами права представления интересов от имени данного юридического лица без доверенности на основании его учредительных документов. Доверенность передается при регистрации работникам Союза для последующего хранения в материалах общего собрания. 
6. Порядок проведения Общего собрания 
6.1. Рабочими органами Общего собрания являются: 

1) Председатель Общего собрания; 

2) Счетная комиссия Общего собрания; 

3) Секретариат (секретарь) Общего собрания.

6.2. Председательствует на Общем собрании и ведет его работу Председатель Правления Союза, в его отсутствие функции председателя собрания исполняет заместитель Председателя Правления. 
6.3. В случае, если Председатель Правления и его заместитель не могут присутствовать на общем собрании, председатель общего собрания назначается решением Общего собрания из Членов Правления до рассмотрения вопросов повестки дня.

6.4. Председатель начинает Общее собрание с оглашения количества зарегистрировавшихся членов Союза и их представителей, его процентного соотношения с общим числом членов Союза.

6.5. Председатель Общего собрания:

1) руководит заседанием Общего собрания в соответствии с настоящим Положением; 

2) ставит на обсуждение вопросы в соответствии с повесткой дня Общего собрания; 

3) предоставляет возможность для выступлений участникам Общего собрания; 

4) разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование; 

5) обеспечивает установленный порядок голосования и права Членов Союза на участие в голосовании; 

6) проводит голосование по всем вопросам повестки дня, требующим принятия решения, и объявляет его результаты; 

7) дает поручения, связанные с обеспечением работы Общего собрания, отвечает на вопросы, поступившие в его адрес, дает устные разъяснения; 

8) обеспечивает порядок в зале заседания; 

9) объявляет перерывы в работе Общего собрания; 

10) закрывает заседание Общего собрания; 

11) подписывает протокол Общего собрания.
6.6. До начала рассмотрения вопросов повестки дня Общего собрания председатель Общего собрания проводит выборы Счетной комиссии и Секретаря Общего собрания. 

В состав счетной комиссии могут входить члены Союза, а также работники Союза. В состав счетной комиссии не могут входить члены коллегиального органа Союза, Ревизионной комиссии, Директор Союза, а также кандидаты на эти должности. 

Решения по данным вопросам принимаются простым большинством голосов от общего числа голосов членов Союза, присутствующих на Общем собрании.

6.7. Секретарь Общего собрания: 

1) фиксирует ход проведения Общего собрания (основные положения выступлений и докладов) в протоколе Общего собрания; 

2) принимает заявления от участвующих в Общем собрании членов Союза (их представителей) о предоставлении права выступить в прениях по вопросам повестки дня Общего собрания, а также принимает вопросы и предложения; 

3) передает Председателю Общего собрания, поступившие от участвующих в Общем собрании заявления и вопросы; 

4) выполняет поручения рабочих органов Общего собрания; 

5) составляет и подписывает протокол Общего собрания.

6.8. Счетная комиссия: 

1) определяет кворум Общего собрания на момент открытия собрания; 

2) фиксирует наличие (отсутствие) кворума в протоколе счетной комиссии; 

3) подсчитывает голоса; 

4) составляет протокол об итогах голосования.

6.9. Функции счетной комиссии могут быть переданы Секретариату Общего собрания по решению большинства участников собрания либо по решению коллегиального органа (Правления) в период решения вопроса о созыве собрания.

6.10. При проведении Общего собрания в помещении, где проводится Общее собрание, имеют право присутствовать только следующие категории лиц: 
1) официальные представители членов Союза, прошедшие регистрацию, имеющие доверенности установленной формы от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

2) работники Союза;
3) аккредитованные журналисты;
4) сотрудники привлеченных организаций, осуществляющие обслуживание Общего собрания;
5) представители юридических лиц из состава коллективного Члена (Ассоциации, Союза, Объединения);
6) иные лица, приглашённые на собрание.
6.12. Общее собрание продолжается до окончания рассмотрения всех вопросов повестки дня. 
6.13. Время для выступления на собрании: 
- основные доклады по вопросам повестки дня - до 20 минут; 
- содоклады - до 10 минут; 
- выступления в прениях - до 3 минут; 
- ответы на вопросы - до 3 минут. 
Обсуждение одного вопроса повестки дня не может превышать 30 минут (без учета времени основного доклада). Кандидатам по выборам в органы управления Союза для выступления предоставляется не более 10 минут. 
6.14. Заявления о предоставлении слова для выступления в прениях направляются в секретариат в письменной форме.  
6.15. По решению Общего собрания, на котором имеется кворум, оно может быть приостановлено на срок до 30 дней. На возобновленном собрании могут решаться только вопросы первоначальной повестки дня. В этом случае датой проведения собрания считается дата окончания собрания. 
7. Порядок проведения голосования

7.1. В организационной форме, при проведении Общего собрания, порядок проведения голосования может быть следующих видов: 

а) очное (открытое или тайное), когда представители Членов Союза лично присутствуют в месте проведения Общего собрания; 

б) заочное (открытое),  когда представители Членов Союза голосуют именными бюллетенями по вопросам повестки собрания, находясь на своих предприятиях;

в) очно-заочное (открытое), когда одна часть представителей Членов Союза лично присутствует в месте проведения собрания, а другая часть голосует именными бюллетенями по вопросам повестки собрания, находясь на своих предприятиях, при этом голоса Членов Союза по каждому вопросу повестки суммируются; 

7.2. Форма проведения Общего собрания и порядок голосования определяется Правлением Союза на своем заседании при подготовке Общего собрания и рассмотрении вопросов повестки собрания.

8. Порядок проведения очного (открытого) голосования
8.1. Очное голосование (открытое голосование) осуществляется путем поднятия участником Общего собрания (представителем) карточки для голосования, выданной счетной комиссией или поднятием руки.
8.2. При открытом голосовании по каждому вопросу участник Общего собрания (представитель) имеет один голос и подает его «за» принятие решения, «против» него или «воздержался». 

8.3. Участник Общего собрания (представитель), отсутствовавший во время открытого голосования, не вправе подать свой голос после объявления результатов голосования.
8.4. Перед началом открытого голосования председатель Общего собрания сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, напоминает, каким числом голосов может быть принято решение, после чего объявляет о начале голосования.
8.5. По окончании подсчета голосов председатель счетной комиссии объявляет результаты голосования в следующем порядке: «за», «против» или «воздержался» и оглашает одну из двух формулировок: «решение принято» или «решение не принято».

8.6. При проведении открытого голосования в протокол Общего собрания вносятся данные о количестве проголосовавших «за», «против» или «воздержался» и формулировка принятого решения.
9. Порядок проведения очного (тайного) голосования
9.1. Бюллетени для тайного голосования выдаются членам Союза или их представителям при регистрации.

9.2. Голоса при тайном голосовании подсчитываются на основе бюллетеней для голосования. 
9.3. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются Союзом, по форме, являющейся неотъемлемым Приложением № 1 к настоящему Положению не позднее 3 дней до даты проведения собрания в количестве, соответствующем прогнозируемому числу участников Общего собрания, плюс резерв для возможного повторного голосования. 
9.4. Бюллетень должен содержать наименование Союза, дату проведения Общего собрания, номера и формулировки вопросов голосования согласно пунктам повестки дня, возможные варианты голосования «за» или «против» или «воздержался». 
9.5. Бюллетень считается действительным, если в нем оставлен только один вариант голосования. Бюллетени с нарушениями вышеуказанных требований признаются недействительными, исправления в бюллетенях не допускаются. 
9.6. Перед каждым голосованием председатель счетной комиссии информирует участников Общего собрания о порядке голосования по данному вопросу и способе заполнения бюллетеней. 
9.7. Испорченный участником Общего собрания (или его представителем) бюллетень, до того, как он будет передан Союзу, может быть заменен на новый с отметкой об этом в списке участников Общего собрания, по которому выдавались бюллетени. Испорченный бюллетень сразу после выдачи нового гасится путем надписи об этом на лицевой стороне бюллетеня, которая заверяется секретарем счетной комиссии и печатью Союза и упаковывается отдельно.

9.8. После завершения тайного голосования Счетная комиссия (Секретариат) производят подсчет результатов голосования. 
9.9. Бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление участника Общего собрания (представителя), бюллетени неутвержденной формы считаются недействительными, в подсчете голосов не участвуют и упаковываются отдельно.

9.10. Результаты подсчета голосов оформляются протоколом счетной комиссии и подписываются Председателем собрания. 
9.11. После оформления протокола Общего собрания бюллетени опечатываются и сдаются в архив для хранения вместе с протоколом Общего собрания и протоколом счетной комиссии. 
9.12. В случае проведения голосования по вопросу об избрании в члены органов управления Союза – если на одно место было выдвинуто более двух кандидатур, но, ни одна из них не набрала требуемого количества голосов, проводится повторное голосование на этом же собрании по кандидатурам, получившим наибольшее количество голосов.
10. Порядок проведения заочного  и очно-заочного голосования

10.1. Заочное и очно-заочное голосование проводится в случае непредвиденных обстоятельств, не позволяющих обеспечить очный кворум Общего собрания.

10.2. Бюллетени для голосования при проведении заочного и очно-заочного порядка голосования направляются каждому Члену Союза за неделю до даты проведения Общего собрания.

Если произошли изменения информации, содержащейся в первоначальном уведомлении об общем собрании, то вместе с бюллетенем для голосования высылается новое уведомление.
10.3. Бюллетени для голосования при заочной форме принимаются до конца рабочего дня даты проведения Общего собрания. 
10.4. Бюллетени при очно-заочной форме голосования принимаются до окончания работы Общего собрания.  

10.5. Представитель Члена Союза лично заполняет именной бюллетень для голосования по каждому вопросу повестки собрания голосуя: «за», «против» или «воздержался». Подписывает бюллетень, проставляя дату заполнения. Оформленные бюллетени высылаются в адрес Союза почтой на бумажном носителе и дублируются  по электронной почте.
11. Протокол общего собрания членов Союза
11.1. Протокол Общего собрания ведется на основании повестки дня, основных положений выступлений участников Общего собрания, протоколов секретариата и протоколов счетной комиссии. Протокол (в 2-х экземплярах) подписывается председателем собрания и руководителем секретариата и оформляется не позднее 3 рабочих дней после окончания Общего собрания. 
11.2. Протокол составляется на русском языке. В протоколе Общего собрания указываются: 
- место и время его проведения; 
- лица, присутствующие на Общем собрании; 
- повестка дня;
- вопросы, поставленные на голосование; 
- принятые решения.
11.3. Оригиналы протоколов Общего собрания хранятся в архиве Союза, копии протоколов — у Директора Союза. По требованию членов Союза или их полномочных представителей протоколы Общих собраний предоставляются для ознакомления Директором Союза. 
11.4. Протоколы Общего собрания размещаются в течение 3-х рабочих дней на сайте Союза в сети «Интернет».
12. Заключительные положения
12.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения. 
12.2. Все изменения и дополнения в настоящее Положение производятся на Общем собрании членов Союза простым большинством голосов. 
Приложение 1 

к Положению 
Об Общем собрании 
ОР «Союз строителей Удмуртии»

Полное фирменное наименование: Объединение работодателей «Союз строителей Удмуртии» 

Место проведения Общего собрания:  

Дата проведения Общего собрания: 

Форма проведения: 

Бюллетень №___  

для  голосования на Годовом  общем собрании членов 

Объединения работодателей «Союз строителей Удмуртии», 

проводимом в форме ____________ голосования.

Голосование по вопросу № ___повестки дня:  _______________________________________

________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Формулировка решения по вопросу, включенному в повестку дня собрания
	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕР-ЖАЛСЯ

	
	

	
	
	
	
	


Подпись представителя _________________________________/___________________________











(Фамилия И.О.)

Правила заполнения бюллетеня:

1. Выбор варианта голосования осуществляется путем проставления любого знака в клетку напротив выбранного варианта голосования.

2. Бюллетень для голосования должен быть подписан представителем с проставлением своих фамилии и инициалов в соответствующей строке бюллетеня*. 

3. В случае голосования по доверенности представитель указывает реквизиты (номер и дата доверенности)*. 

Примечание: * – п.п.2 и 3 применяются при открытом голосовании.
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